
 



—

 



…

滑鼠雙擊欄位設定基本班別,上下班時間... 

 



……

在空白處按二下.新增週排班組別 

 



……

在空白處按二下.新增月排班組別

 



設定員工的考勤組別

 



 

按下匯入員工檔後，會自動排班喔! 



報表調整過後會出現Y

按二下可調整報表時間 

重算當月報表 重算當日報表

 



月報表下方會顯示出勤狀況

請選擇要查詢的月份+查詢

 



 

請選擇要查詢的月份


